
国家档案局中央档案馆关于认真贯彻落实

《国务院办公厅关于加强基础设施工程

质量管理的通知》，进一步加强建设项目档

案工作的通知

档发〔1999〕4 号

各省、自治区、直辖市、计划单列市档案局，新疆生产建设

兵团档案局，国务院有关部委、直属机构档案部门，总参档

案局：

今年二月，国务院办公厅针对一些地区、部门和单位忽

视工程质量，违反建设程序，执法监督不力，建筑市场混乱，

腐败现象严重，造成恶性工程质量事故频发的情况，发出《国

务院办公厅关于加强基础设施工程质量管理的通知》（国办

发〔1999〕16 号）（以下简称《通知》）。《通知》第二十四条

要求加强项目档案工作，规定“所有建设项目都要按照《中

华人民共和国档案法》的有关规定，建立健全项目档案。从

项目筹划到工程竣工验收各环节的文件资料，都要严格按照

规定收集、整理、归档，项目档案管理单位和档案管理人员

要严格履行职责。对失职的单位和人员，要依法严肃处理。” 

建设项目档案管理是工程质量管理的重要内容，在国家基本

建设中具有重要地位和作用，各级档案部门要高度重视，认

真做好建设项目档案工作，有效地为经济建设服务。 



为了贯彻落实国务院办公厅《通知》精神，进一步做好建

设项目档案工作，现将有关问题通知如下：

一、认真学习国务院办公厅《通知》，提高认识，加强

对建设项目档案工作的领导。重大基础设施项目和重点建设

项目关系国计民生。建设项目档案是建设项目的真实记录，

是对建设项目进行稽察、审计、监督、管理、验收以及维护、

改造的重要依据。做好建设项目档案工作，是档案工作为经

济建设有效服务的一项重要任务。今后一个时期，我国的基

本建设任务非常繁重，各级档案行政管理部门和各单位档案

部门要认真学习国务院办公厅的这一《通知》，深刻领会精

神，提高对加强建设项目档案工作重要性的认识，把建设项

目案工作切实抓紧、抓好，落到实处。要落实项目档案工作

领导责任制，按照项目所属关系，将项目档案工作纳入工程

质量行政领导人责任制进行监督；各建设单位档案部门除做

好自身的项目档案工作外，要负责对参建单位项目档案领导

人责任制进行监督。 

二、建立健全建设项目档案管理工作。各地区、各部门

在贯彻国务院办公厅《通知》的同时，应进一步贯彻国家档

案局、国家计委联合发布的《基本建设项目档案资料管理暂

行规定》（国档发〔1988〕4 号）和《国家重点建设项目档案

管理登记办法》（档发字〔1997〕15 号），在所有基本建设项

目中严格执行国家有关档案工作的规定，坚持项目档案工作

与项目建设同步进行，要注意做好项目监理档案的归档工作，

保证建设项目档案的完整、准确、系统。凡省级以上重点项



目，必须做到档案管理有登记、有责任、有检查。

三、加强建设项目档案验收的组织和管理，把好档案质

量关。建设项目档案验收是建设项目验收的基础，是整个建

设项目验收工作的重要组成部分。各级档案管理部门要配合

项目主管部门，按照国家档案局发布的《建设项目（工程）

档案验收办法》（国档发〔1992〕8 号）的要求，做好建设项

目档案验收工作，要将重点放在项目档案预验收和日常对项

目档案工作的监督、指导上，把好档案质量关。 

四、适应建设管理体制改革的要求，加强对建设项目档

案工作的监督指导和调查研究。国务院办公厅《通知》要求，

建设项目必须建立健全项目法人责任制、招标投标制、工程

监理制和合同管理制。建设管理体制的改革和社会主义市场

经济体制的建立，对建设项目档案工作将提出更高要求，档

案部门要注意研究国家有关基本建设的政策，加强对档案人

员的培训，加强对建设项目档案工作的监督指导和调查研究。

对发现的问题要及时解决，不断提高对建设项目档案工作的

监督指导水平。 

五、加大执法监督力度，严格依法行政。档案行政管理

部门要加大对建设项目档案管理工作的执法力度。对违反

《中华人民共和国档案法》和国家有关档案工作规定，不按

要求收集、移交、报送和接收建设项目档案等行为，档案工

作人员有责任向档案行政管理部门反映和报告；对失职的单

位和人员，档案行政管理部门要依法严肃查处。 



国家档案局  中央档案馆

 一九九九年五月六日 
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